
ESPERIENZA LAVORATIVA

Responsabile Funzione Specialistica Procedure Elettorali 
Università degli Studi di Napoli L'Orientale [ 11/04/2025 3 Attuale ] 

Città: Napoli |  Paese: Italia 

Area Risorse Umane e Aûari Istituzionali - Settore Servizi Legali e Aggiornamento Normativo

Funzionario Amministrativo Gestionale 
Università degli Studi di Napoli L'Orientale [ 01/11/2024 3 10/04/2025 ] 

Città: Napoli |  Paese: Italia 

Area Infrastrutture Edilizie e Digitali - Referente Amministrativo e Legale

Collaboratore RUP - Predisposizione e/o controllo delle procedure di gara e esecuzione contratto 
Università degli Studi di Napoli L'Orientale [ 26/03/2025 3 Attuale ] 

Città: Napoli |  Paese: Italia 

Lavori di manutenzione straordinaria per l'adeguamento dei locali dell'ala sud di Palazzo Giusso

Commissione di Concorso pubblico, per esami, Collaboratore bibliotecario 
Università degli Studi di Napoli L'Orientale [ 28/02/2025 3 Attuale ] 

Città: Napoli |  Paese: Italia 

Segretario Verbalizzante

Funzionario amministrativo Gestionale 
Università degli Studi di Napoli L'Orientale [ 01/03/2023 3 31/10/2024 ] 

Città: Napoli |  Paese: Italia 

Uûcio Legale e Contenzioso del Lavoro - Uûcio Procedimenti Disciplinari

Rappresentanza e Difesa in Giudizio ex art. 417 bis c.p.c. 
Università degli Studi di Napoli L'Orientale [ 01/03/2023 3 31/10/2024 ] 

Città: Napoli |  Paese: Italia 

Rappresentanza e attività defensoriali su delega dell'Avvocatura dello Stato ex art. 417 bis del codice di procedura
civile (1), introdotto dall9art. 42, comma 1 del D.lgs. n. 80/98 e modiûcato dall9art. 19, comma 17 del D.lgs. n. 387/98

Delegato di Parte Pubblica Contrattazione Sindacale 
Università degli Studi di Napoli L'Orientale [ 09/2022 3 02/2025 ] 

Città: Napoli |  Paese: Italia 

Componente di parte trattante

Estensore Proposta di Codice per la tutela della dignità della persona 
Università degli Studi di Napoli L'Orientale [ 10/06/2024 3 02/09/2024 ] 

Città: Napoli |  Paese: Italia 

Sviluppo del Codice per la tutela della dignità della persona dalle basi proposte dal CUG e dalla Consigliera di ûducia.
Coordinamento con il Codice Etico e di Comportamento d'Ateneo.

Michele Minutolo 
Nazionalità: Italiana   Indirizzo e-mail: michele.minutolo@unior.it ð
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Estensore del Regolamento del Polo Didattico d'Ateneo UniOR 
Università degli Studi di Napoli L'Orientale [ 12/04/2024 3 17/09/2024 ] 

Città: Napoli |  Paese: Italia 

Sviluppo del Regolamento del Polo Didattico d'Ateneo UniOR in aderenza alle indicazioni del Pro Rettore alla
Didattica su disposizione del Direttore Generale.

Task Force "ricostruzione carriere ex lettori" 
Università degli Studi di Napoli L'Orientale [ 21/03/2024 3 Attuale ] 

Città: Napoli |  Paese: Italia 

Componente del gruppo di lavoro per la ricostruzione delle carriere degli ex lettori di madrelingua straniera (DDG
132/2024)

Commissione di Concorso Pubblico, per esami, Cat. C L. n. 68/99 
Università degli Studi di Napoli L'Orientale [ 04/2024 3 07/2024 ] 

Città: Napoli |  Paese: Italia 

Componente Commissione esaminatrice

Estensore Proposta di Codice Etico e di Comportamento d'Ateneo 
Università degli Studi di Napoli L'Orientale [ 29/06/2023 3 24/11/2023 ] 

Città: Napoli |  Paese: Italia 

Sviluppo di proposta di Codice Etico e di Comportamento UniOR su indicazione della Commissione Rettorale per la
revisione dei Regolamenti.

Commissario PEO 
Università degli Studi di Napoli L'Orientale [ 2023 ] 

Città: Napoli |  Paese: Italia 

Componente Commissione Procedure PEO Cat. D - DDG n. 342 del 30/10/2023

Commissione TOLC SU 
CISIA - Università degli Studi di Napoli L'Orientale [ 09/2023 3 12/2023 ] 

Città: Napoli |  Paese: Italia 

Commissario d'aula TOLC SU

Funzionario Amministrativo Gestionale 
Università degli Studi di Napoli L'Orientale [ 01/09/2022 3 28/02/2023 ] 

Città: Napoli |  Paese: Italia 

Uûcio Personale Docente e Ricercatore

Junior Associate 
Studio Legale Vecchione [ 04/2018 3 07/2022 ] 

Città: Napoli |  Paese: Italia 

Contenzioso Giudiziale e Stragiudiziale

Of Counsel 
SerIM - Servizi alle Imprese S.r.l. [ 04/2018 3 07/2022 ] 

Città: Napoli |  Paese: Italia 
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Consulenza Legale Specialistica

Of Counsel 
Studio Legale Santacroce [ 09/2018 3 07/2022 ] 

Città: Napoli |  Paese: Italia 

Consulenza Legale Specialistica

Of Counsel 
Studio Legale Avallone [ 03/2019 3 07/2022 ] 

Città: Napoli |  Paese: Italia 

Consulenza Legale Specialistica

Of Counsel 
Studio Legale Manzo [ 12/2020 3 07/2022 ] 

Città: Napoli |  Paese: Italia 

Consulenza Legale Specialistica

Of Counsel 
Studio Legale Malice [ 10/2021 3 07/2022 ] 

Città: Napoli |  Paese: Italia 

Consulenza Legale Specialistica

Responsabile di Segreteria Organizzativa 
Formedica S.R.L. [ 01/2007 3 12/2010 ] 

Città: Napoli |  Paese: Italia 

Responsabile congressuale eventi ECM

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Webinar 2025 - Correttivo al Codice dei Contratti Pubblici D.Lgs. 36/2023 
Formazione Nazionale Appalti [ 12/02/2025 3 Attuale ] 

Città: Napoli |  Paese: Italia |  Sito web: https://www.pianoformazionerup.org 

Abilitazione Idoneità Tecnica Addetto Antincendio Lv. 3 
Corpo Nazionale dei Vigili del Fuoco [ 04/04/2024 ] 

Città: Napoli |  Paese: Italia 

Formazione Syllabus - Il nuovo codice dei contratti pubblici (d.lgs. 36/2023) 
Dipartimento della Funzione Pubblica [ 20/12/2023 ] 

Sito web: https://www.syllabus.gov.it 

Abilitazione Addetto Primo soccorso 
Croce Rossa Italiana [ 20/10/2023 ] 

Città: Napoli |  Paese: Italia 

57° Corso ISOIVA 2023 
Isoiva [ 07/06/2023 3 09/06/2023 ] 

Città: L'Aquila |  Paese: Italia 
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L9attuazione del Piano triennale di prevenzione della corruzione - 2023 
PROMO P.A. Fondazione [ 15/12/2023 ] 

Città: Napoli |  Paese: Italia 

Formazione PA 360 
PA 360 S.r.l. [ 09/2022 3 11/2023 ] 

Città: Lecce |  Paese: Italia 

" Amministrazione trasparente, obblighi di pubblicazione, Privacy e Performance
" Benessere lavorativo e organizzativo
" Corso base Privacy
" Il diritto di accesso nella P.A.: documentale, civico e generalizzato
" GDPR: Autorità di controllo indipendenti e Comitato europeo per la protezione dei dati
" Gestione gruppi e conûitti Incompatibilità ed attività extra istituzionali dei dipendenti pubblici
" La redazione degli atti amministrativi nella P.A. Obblighi dei lavoratori, Codici di Comportamento e Piano

Nazionale Anticorruzione Le nuove regole sull9orario di lavoro nella P.A. nel periodo Covid- 19: nuovi obblighi
per i dirigenti e relativa valutazione ai ûni della della performance dopo il D.L. n.34/2020

" Persuasione e motivazione
" Privacy e Tutela dei dati relativi alla salute
" Il responsabile unico del procedimento e gli adempimenti di gestione di una procedura di gara
" Valutazione e misurazione della performance nella P.A.

Training Titulus 5 Base 
CINECA [ 30/10/2023 3 16/02/2024 ] 

Città: Napoli |  Paese: Italia 

Formazione Syllabus Lv. Avanzato 
Dipartimento della Funzione Pubblica [ 11/2022 3 09/2023 ] 

Città: Napoli |  Paese: Italia 

" Conoscere le tecnologie emergenti per la trasformazione digitale
" Conoscere l'identità digitale
" Comunicare e condividere all9interno dell9amministrazione.
" Comunicare e condividere con cittadini, imprese ed altre PA
" Proteggere i dispositivi
" Erogare servizi on-line
" Gestire dati, informazioni e contenuti digitali
" Produrre, valutare e gestire documenti informatici
" Proteggere i dati personali e la privacy

Formazione Syllabus Lv. Intermedio 
Dipartimento della Funzione Pubblica [ 11/2022 3 09/2023 ] 

" Conoscere gli obiettivi della trasformazione digitale
" Conoscere gli Open Data
" Proteggere i dati personali e la privacy

Formazione Federic@ Web Learning 
Università degli Studi di Napoli Federico II [ 09/2022 3 12/2022 ] 

Città: Napoli |  Paese: Italia 

" L'attività amministrativa: principi, regole e prassi
" Comportamento organizzativo
" Diritto Amministrativo
" Istituzioni di Diritto Pubblico
" La prevenzione della corruzione nelle Università
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Altre lingue: 

inglese 
ASCOLTO C1  LETTURA C1  SCRITTURA C1  

PRODUZIONE ORALE C1  INTERAZIONE ORALE C1  

francese 
ASCOLTO B1  LETTURA B1  SCRITTURA B1  

PRODUZIONE ORALE B1  INTERAZIONE ORALE B1  

Corso Scrittura Giuridica Iurisprudentia 
Giudice Gianrico Caroûglio [ 09/2017 3 06/2020 ] 

Città: Napoli |  Paese: Italia 

Corso Magistratura Iurisprudentia 
Giudice Maurizio Santise [ 09/2017 3 06/2020 ] 

Città: Napoli |  Paese: Italia 

Diploma di Specializzazione per le professioni legali 
Università degli Studi Suor Orsola Benincasa [ 27/04/2016 ] 

Città: Napoli |  Paese: Italia 

Corso Magistratura 
Giudice Rocco Galli [ 09/2015 3 12/2016 ] 

Città: Napoli |  Paese: Italia 

Abilitazione Professione Forense 
Consiglio dell'Ordine degli Avvocati di Napoli [ 12/04/2018 ] 

Città: Napoli |  Paese: Italia 

Tirocinio presso gli Uûci Giudiziari 
D. Lgs. 398/1997 Tribunale Amministrativo Regionale Campania [ 12/2014 3 04/2016 ] 

Città: Napoli |  Paese: Italia 

Tirocinio presso gli Uûci Giudiziari 
D. Lgs. 398/1997 Tribunale di Napoli sez. Lavoro [ 12/2014 3 04/2016 ] 

Città: Napoli |  Paese: Italia 

Tirocinio presso gli Uûci Giudiziari 
D.Lgs. 398/1997 Corte d'appello Penale del Tribunale di Napoli [ 12/2014 3 04/2016 ] 

Città: Napoli |  Paese: Italia 

Laura Magistrale in Giurisprudenza 
Università degli Studi di Napoli Federico II [ 21/10/2014 ] 

Città: Napoli |  Paese: Italia 

Diploma di Maturità Classica 
Liceo Ginnasio Statale Giuseppe Garibaldi [ 14/07/2004 ] 

Città: Napoli |  Paese: Italia 

COMPETENZE LINGUISTICHE 

Lingua madre: italiano 
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spagnolo 
ASCOLTO A2  LETTURA A2  SCRITTURA A2  

PRODUZIONE ORALE A2  INTERAZIONE ORALE A2  

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato

COMPETENZE 

Padronanza del Pacchetto Oûce (Word Excel PowerPoint ecc) /  Ottima dimestichezza dispositivi informatici /
Ottime capacità di troubleshooting hardware e software /  Spiccata capacità nella conûgurazione e manutenzione di
Hardware e Software PC /  Competenze assemblaggio e disassemblaggio Hardware /  Hardware troubleshooting /
Installazione Hardware Networking Switches Routers Access Points Firewall /  Utente avanzato risoluzione problemi

/  Networking: conûgurazione e gestione di reti /  Cybersecurity/controlli antimalware /  Ottimizzazioni di diversi
sistemi operativi /  Sistemi Windows e Linux, in ambito desktop e server, via GUI e CLI /  Linguaggio di scripting:
Windows PowerShell /  Ottima conoscenza dei sistemi operativi Windows, MacOs e dei relativi applicativi. /
Conoscenza dei sistemi operativi MacOS iOS 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell9art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 - <Codice in materia di
protezione dei dati personali= e dell9art. 13 GDPR 679/16 - <Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali=. 

17/04/2025  

6 / 6


